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FUr oplimale Vorgdnge rund um lhre
Eingangspost sorgl die automatische
Eingangspostverarbeitung und  Posk-
korblésung der dvelop AG, bei der das
d.3-System vom Einscannen Uber das
Klassifizieren und Einordnen bis zu den
Workflowprozessen und der langzeil-
verfigbaren digitalen Archivierung aller
Arbeitsschritte abdeckt.

Die Kommunikafion mif Kunden und Ge-
schaffspartnern ist die Grundlage jeden
kaufmannischen Handelns. Obwohl der

Digitale Vertragsaklen

Verlrdge aus Microsoft Office

Regelbasierte Freigabeprozesse

elekfronische Austausch uber E-Mail be-
standig weirerwachst, besteht nach wie
vor ein groBer Tell der faglich einfreffen-
den Informationen aus Briefen. Die manu-
elle Verarbeitung dieser Briefsendungen
ist gufwendig, ineffizient und verursacht
enarme Kosten. Schnelle, effiziente und
fransparente Vorgdnge sind heufe aber
nofwendige Grundlagen, um sich im glo-
balen Weffbewerb einen klaren Vartell zu
sichern.

Eingangspostverarbel-
fung: der Vorgang

Die dbs | eingangspostverarbeifung
kummert sich beim Vorgang der Paostver-
walfung zunachst um das Scanning der
Briefe. Die faglich anfallenden Stapel von
Eingangsdokumenten werden so  digi-
fal erfasst und anschlieBend zenfral wie
guch rechissicher archiviert. Parallel dazu
wird anhand eines infeqgrieffen Klassifi-
zierungsmoduls jedes zu archivierende
Dokument mit erkannfen Zusatzinformati-
onen versehen, die beispielsweise die
Texfterkennung (OCR, ICR) erfasst hat. Natur-
lich konnen Sie diese Informafionen durch
eigene Dafen vervolistandigen. Somif fin-
den Sie auf Wunsch Ihre gescannfen
Dokumente im digifalen d.3-Archiv auch
nach Jahren in Sekundenschnelle wieder.




Die so erkannfen und hinferlegren Daten
dienen als Kriterium fur die regelbasierte
Vertellung der gescannten Pastim Unrer-
nehmen. Je nach Zustandigkell werden
dadurch die Bokumente den Mifarbeirern
in ihre digiralen Paostkarbe zugestellt. Bei-
spielsweise landen eingescannfe Rech-
nungen direkrin der Buchhalfung, Presse-
dokumente in der Markefingabteilung und
Ausschreibungen im Vertrieb. Anpassbare
Tatigkeirsprofile sorgen fur eine schnelle
und effiziente Bearbeiruna.

Dabei ist gewshrleistef, dass Dokumente
zU bestimmfen Vorgdngen immer dem-
selben Bearbeiter zugeordnef werden.
Ein individuell konfigurierbares Regelwerk
definiert, welche und wie viele Dokumente
in den einzelnen Postkorben zur Bearbei-
fung liegen durfen. Bei Uberschreifung
dieser maximalen Anzahl durch die Zu-
weisung neuer Eingangspost, werden die
neuen Dokumente automatisch an den
nachsten Mirarbeiter weitergeleiref. So ist
die gleichmaBige Auslasfung aller Res-
sourcen gewahrleistef. Spezielle Warnme-
chanismen geben Hinweise, falls der Be-
arbeifungsvorgang an irgendeiner Stelle
im Unfernehmen sfoppf. So konnen Verzo-
gerungen im Regelfall vermieden werden.

Alles, was Recht isk

Die Nutzung des digitelen d.3-Archivs
als Ablage fur Inre Einganagspost bringf
neben dem Abbau von Papierbergen
eine ganze Reihe weiterer Vorteile mif
sich. So sfellf d.3 beispielsweise eine
rechfs- und revisionssichere Ablage und
unmifrelbare Wiederfindbarkeir samflicher

geschaftsrelevanter Informafionen sicher.
Dadurch sind Anwender nichl nur schnel-
ler und einfacher auskunftsfahig gegen-
Uber Kunden und Lieferanten, sondern
erfullen auch im Fall einer digitalen Be-
friebsprofung  die Anforderungen  des
Ceselzgebers. d.3 archiviert neben Ihrer
Eingangspost auch samiliche anderen
Datei- und Dokumentenformale. Neben
dem Originalformal speichert d.3  Ihre
Dokumente in Iangzeirstabilen  Forma-
fen, sodass Sie selbst dann noch auf
Ihre  Informationen  zugreifen  kannen,
wenn Sie die ursprungliche  Anwen-
dung nicht mehr insfalliert haben. d.3
ist also die oplimale Ablagestelle fur all
Ihre Informationen. Bei der Infegration der
digifalen Eingangspaostverarbeitung sind
wir Innen gerne behilflich.

Sprechen Sie uns an: we d.velop your
digital business.

Die Highlights

- Kurzere Bearbeifungszeiten

- Direkre Verfugbarkeif eingehen-
der Informafionen und DOaten

- Erhohre Auskunffsfahigkeif

- Verbesserte Servicequaliraf

- Reduzierte Vorgangskosten

- Effizientere Ressourcenaus-
lasfung

- Rechfssichere Ablage im digite-
len d.3-Archiv

- Erfullung der Gesefzesvorgaben
an digifale Ceschaffsdokumente
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Die dvelop AG

Die dvelop AG mit Sitz in Gescher isk
ein innovalives und dunamisches [T-
Dienstleisfungsunternehmen, das sich
auf die Themen Enferprise Confent
Management (ECM), Digitale Archivie-
rung, Dokumenten- und Workflow Ma-
nagement sowie Knowledge Manage-
ment konzentrierf. Seif 1892 steht der

dvelop AG

digital business solutions
SchildarpsiraBe 6-8
48712 Gescher

Fon +48 2542 9307-0
Fax +439 2542 9307-20

www.d-velop.de
info@d-velop.de

Name dvelop fur Effizienz, Krealivi-
fal und Erfolg. Als fuhrender Anbiefer
im ECM-Markt entwickeln wir Losungen
fur Industrie, Handel, Loagistik, Banken,
Versicherungen,  offenfliche  Verwal-
fungen, Health Care und weitere Bran-
chen. Mif kompefenten Mifarbeitern
und Partnern schaffen wir gemeinsam

kundenorientierfe Losungen, die Unfer-
nehmen aller GroBen und Branchen
helfen, ihre Geschaffsprozesse zu opti-
mieren und sich so erfolgreich im Markf
zU efablieren. Solides kaufmannisches
Handeln sowie partnerschaffliche Zu-
sammenarbeif sind die Grundlagen un-
serer Arbeif.

© Mixed Sources
Product group from well-managed
forests, controlled sources and
recycled wood or fibre

FSC Pvnc!uktgruppe aus v{nvhildlich

----- Waldern, ierten
Herkiinften und Recyclingholz oder -fasern
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